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Contratacion Local - Web APP.

Plataforma disenada para mantener informado
sobre las nuevas publicaciones de formatos de
necesidades de bienes y servicios y mano de
obra. Estos, generados por empresas
contratistas de Ecopetrol en los municipios de
Acacias, Villavicencio, Guamal, Castilla la Nueva
y Otros Municipios.
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RESUMEN

Contratacion Local es un sitio web
independiente que publica formatos de
requerimientos especificos de los
contratistas de Ecopetrol en Acacias,
Castilla La Nueva, Guamal y
Villavicencio y Otros Municipios. Su
funcion es estrictamente informativa,
sirviendo como un directorio
especializado que facilita la conexidn
entre las empresas y los posibles
proveedores de mano de obra y bienes
y servicios. Es importante destacar que
Contratacion Local no esta vinculado
contractualmente con Ecopetrol S.A,,
no actla en su representacion, y todos
los procesos de contratacion deben
seguirse a travées de los canales
adecuados ofrecidos por el Servicio
Publico de Empleo (SPE) y su red de
prestadores autorizados en el Meta.
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| INTRODUCCION

Bienvenidos al Manual de Usuario de Contratacion Local. Este documento ha sido creado
como un recurso esencial para guiar a los usuarios a traves de las diversas
funcionalidades y servicios ofrecidos por la plataforma. Contratacion Local se
enorgullece de conectar las publicaciones de mano de obra y bienes y servicios de las
empresas contratistas de Ecopetrol S.A. con los profesionales y proveedores locales.

| Propésito Del Manual

El propodsito de este manual es proveer una comprension clara y detallada de como
navegar y utilizar la plataforma Contratacion Local. Esta disefado para asistir tanto a
empresas como a individuos al ofrecer instrucciones paso a paso para el acceso y
manejo de las distintas secciones y modulos de la plataforma. Desde el registro y el
inicio de sesidon hasta la gestion de perfiles y el uso eficiente de las herramientas de la
plataforma, este manual es su acompanante definitivo para una experiencia de
usuario optima.
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Explora las Publicaciones:

En nuestra plataforma, encontraras
informacion  actualizada sobre las
actuales publicaciones presentadas por
las empresas contratistas de Ecopetrol
en tu municipio. Descubre una variedad
de roles disponibles y conoce Ilos
requisitos especificos para cada

posicion. Notificaciones Personalizadas:

Para recibir alertas personalizadas sobre
nuevas necesidades laborales, suscribete
a través de nuestro formulario. Al aceptar
el tratamiento de datos personales,
comenzaras a recibir la informacion

. ... directamente en tu WhatsApp y correo
Filtrado por Municipio: ¢jectronico.

Hemos simplificado Ila busqueda al
permitirte filtrar las publicaciones por
municipio, asegurando que solo veas la
informacion relevante para tu ubicacion.
Esto facilita la identificacion de

oportunidades que se ajusten a tu .
preferencia geografica. Detalles Precisos:

Proporcionamos informacion precisa
sobre cada necesidad laboral, incluyendo
descripciones de trabajo, requisitos vy
cualquier detalle adicional relevante
dentro de la publicacion del formato.
Estamos comprometidos a brindarte la
informacion que necesitas para tomar
decisiones informadas sobre tu futuro
laboral.

Recuerda, nuestra plataforma es un recurso informativo. Para completar procesos de
contratacion dirigete a la bolsa de empleo de tu municipio. Estamos aqui para
presentarles las diferentes oportunidades laborales, facilitando su mejor eleccion.
iGracias por confiar en nosotros para tu viaje laboral con "Contratacion Local"!
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PAGINA WEB

Dentro de nuestra plataforma web, hemos disefiado la experiencia del usuario
para brindar diversas vistas, desde la pagina de inicio hasta las secciones
especificas como las necesidades y el directorio de empresas.

Pagina de Inicio: La pagina de inicio ofrece una vision general de la plataforma,
proporcionando una introduccion clara a las funciones disponibles y enlaces
rapidos a secciones clave.

Directorio de Empresas: En esta seccion, los usuarios pueden explorar y buscar
empresas de manera sencilla. Cada empresa tiene su propia pagina dedicada
con informacion general y enlaces para acceder a detalles mas especificos.

Visualizaciéon de Publicaciones: Las publicaciones se presentan en distintas
secciones detalladas para ofrecer una vision completa. Cada secciodn incluye un
boton "Descargar PDF" que permite a los usuarios obtener una version en
formato PDF de la informacion detallada de las necesidades, facilitando la
descargay referencia.
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PAGINA INICIO

Para iniciar la experiencia en Contratacion Local, dirijase al sitio web a través del siguiente
enlace: https://contratacionlocal.com/.

Al entrar, se encontrara con una interfaz clara y facil de navegar, cuya barra de navegacion
superior le permitira acceder a diversas secciones fundamentales: Médulo de Directorio de
Contratistas. Modulo Municipios Mano de Obra. Modulo Municipios Bienes y Servicios. Modulo
de Suscribete. Modulo de Publicaciones. En el centro de la pagina inicial, se presenta un
mensaje de bienvenida: “Aqui encontraras las Publicaciones de mano de obra y de bienes y
servicios de las empresas que contratan con Ecopetrol en la Vicepresidencia Regional
Orinoquia (VRO)”

v Contratacién Local +

< C % contratacionlocal.com * B ¢ O

efgg}f‘“mo’/ Directorio Contratistas s uscribete v Publicaciones

Aqui encontraras las de
mano de obray de bienes y servicios de
las empresas que contratan con
Ecopetrol enla Vicepresidencia Regional
Orinoquia (VRO)

Desplazandose hacia abajo en la pagina principal, los usuarios se encontraran con una
seccion interactiva dedicada a las suscripciones. Esta area esta disefada para aquellos
interesados en recibir publicaciones directamente en su correo electronico o WhatsApp. Se
ofrecen dos categorias principales de suscripcion: Mano de obra y Bienes y servicios

CONTRATACION cio ectorio Co e ManodeObraw  Biene e bt e
eLOCAL Inicio Directorio s~ ManodeObr: Biene Suscribete v Publicaciones

Entérate Primero

¢Te gustariarecibir informacion en tu correo electrénico o
WhatsApp sobre necesidades de mano de obra, o bienesy
servicios, ofertados por empresas que contratan con

Ecopetrolenla VRO?
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Continuando el recorrido por la pagina principal, los usuarios encontraran un banner
dinamico titulado "Elige el Municipio de Interés". Este banner esta disefiado para facilitar la
visualizacion de las publicaciones especificas de cada municipio representado en la
plataforma. Con un enfoque en la usabilidad y accesibilidad, esta seccion permite a los
usuarios filtrar por tipo de necesidad, Al hacer clic en uno de los botones, la plataforma
filtrara y presentara la informacion relevante a la seleccion, mostrando las publicaciones de
mano de obra o bienes y servicios especificas del municipio seleccionado.

Inicio Directorio Contrati ManodeObra~v  Biene: v Suscribete v

ecommmcrdu
LOCAL

Elige el Municipio de Interés

Castillala
nueva

Acacias Villavicencio

BienesySenvicios || ManodeObra

™ | W el

BlenesySenvicios || ManodeObra

-

Continuando con el recorrido en la pagina, los usuarios encontraran la seccion titulada
“Publicaciones Recientes”. Este espacio es vital para mantenerlo al dia de las ultimas
publicaciones por las empresas registradas en la plataforma, tanto de Mano de Obra, como
de Bienes y servicios.

Inicio Directorio Contratistas v ManodeObraw  BienesyServicios v  Suscribete v  Publicaciones

ecowmAm CION
LOCAL

Publicaciones Recientes

HMV  HMV INGENIER.. -,\‘ MAXIMFISHING &S SERVICIOSFAL... <™= OTACCINGENE..

3037683 /106

PROYECTO DESARROLLAR POSTERIOR
GDA - MODULO DESARROLLO DEGAS

Generar PDF

3 MORELCOUNA..

3050857/ TIER1

SOLUCION INTEGRAL PARALAS
FACILIDADES DE TRATAMIENTO DEL CPF
SANTAMONICA Y SUS SERVICIOS

Generar PDF

3015125/ 6040-2

SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE
SUBSUELO PARA LAS OPERACIONES DE

ECOPETROLS.A.
Generar PDF

«emporis~  EMPORIO INGE....

3047691/ 007

“MONTAJE EINSTALACION DE OBRAS
CIVILES, MECANICAS, ELECTRICAS E
INSTRUMENTACION Y CONTROL - GDA"

Generar PDF

CW200005

SERVICIO GENERAL DE ASEO INDUSTRIAL Y
MANTENIMIENTO MENOR PARA LA
VICEPRESIDENCIA REGIONAL ORINOQUI

& CORPORACIO..

CW108692/002

SERVICIO DEINSPECCION Y
DIAGNOSTICO DEL ESTADO MECANICO Y
DE CORROSION DE EQUIPO ESTATICO.

3045379/008-0Q

“"OBRAS CIVILES, ELECTRICAS,
MECANICAS, DEINSTRUMENTACION Y
CONTROL DEL MANEJO DE LAS AGUAS.

Generar PDF

oureco  DIATECO S.A.S.
3045313/003-0Q

OBRAS CIVILES, MECANICAS, ELECTRICAS
Y DEINSTRUMENTACION PAY
INTERCONEXION DE TANQUES -GAS DEL.

Generar PDF
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En la parte final de la pagina principal, los visitantes encontraran el banner “Directorio de
Contratistas”. Esta seccidn es un escaparate de las empresas que forman parte de la
comunidad de Contratacion Local.

Directorio de Contratistas

La pagina de inicio de Contratacion Local presenta submenus en la parte inferior, que
permanecen visibles y consistentes en todas las vistas del sitio web. Estos submenus ofrecen
accesos directos a recursos, publicaciones, formularios y dreas de cuenta para contratistas.

Descripcion de los submenus:
1.Recursos: Contiene accesos Utiles para los usuarios, como:
o Ayuda: Asistencia y soporte técnico.
o Quiénes Somos: Informacion sobre la empresa.
o Directorio: Listado de empresas contratistas.
o Politica de Tratamiento de Datos: Normativa sobre proteccion de datos.
o Pagina antigua: Enlace a la version anterior del portal.
2.Publicaciones: Seccion que reune las publicaciones mas importantes:
o Publicaciones Recientes: Acceso a las ultimas publicaciones.
o Mano de Obra: Oportunidades laborales.
o Bienesy Servicios: Requerimientos de bienes y servicios.
3.Formularios: Enlaces para suscribirse a las notificaciones:
o Suscripcion Bienes y Servicios: Registro para recibir informacion sobre bienes y
servicios.
o Suscripcion Mano de Obra: Registro para recibir oportunidades laborales.
4.Cuenta: Opciones relacionadas con las cuentas de los usuarios:
o Portal para Contratistas: Acceso al panel de contratistas.
o Panel Administrador: Acceso al area de administracion del portal.

ecowmmcm Recursos Publicaciones Formularios
LOCAL
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DIRECTORIO CONTRATISTAS

Aqui los usuarios pueden explorar un listado completo de empresas registradas en la
plataforma, permitiendo a los visitantes conocer con quiénes podria haber oportunidades de
colaborar o prestar servicios. Al darle click en el submenu ‘Descargar Directorio’ del menu
principal ‘Directorio Contratistas’ se descargara automaticamente un Excel del directorio

Buscar Contratistas

GECOLSA @ COLTANGQUESS.AS. CONSEIO COLOMBIANG DE
dcoass s
- - S SEGURIDAD

Am Tgt GamasS.A.S f ) NOMADDI b4 CORPORACION CIMA
Saras | 5

MANO DE OBRA

La seccion Mano de Obra detalla publicaciones clasificadas por municipios especificos:
Villavicencio, Acacias, Guamal, Castilla La Nueva y Otros Municipios. Aqui, se muestran las
publicaciones de las empresas, los usuarios pueden visualizar un documento PDF con los
detalles especificos de cada secciéon de publicacion.

CONTRATACION - e GeObae B e uebetee Pubi .
eLocAL Inici Directorio Cont ManodeObra v Bien uscribete v Publicaciones

Villavicencio
Acacias
Mano de Obra — @ ricio

CastillaLaNueva

Otros Municipios
Filtros avanzados Reiniciar Ver1-12de 360 pul

Publicaciones Recientes
LROW CROILSERVICIOS EINGENIERIA Guamal

Uttimas 24 horas b

3047706 /005-0Q

“CONSTRUCCION DE OBRAS CIVILES, ELECTRICAS, MECANICAS E INSTRUMENTACION REQUERIDAS POR LA VICEPRESIDENCIA DE
Uttimo1mes PROYECTOS Y PERFORACION PARA ECOPETROL S.A. Y PARA SU GRUPO EMPRESARIAL"

Uttimos 14 dias

METALPARS.A.S
Memean

3045367 /012-0Q

“OBRAS CONSTRUCCION DE FACILIDADES DE SUPERFICIE EN LOCACIONES, LINEAS REGULARES Y ESPECIALES, LINEAS Y FACILIDADES
ELECTRICAS Y REQUERIMIENTOS AMBIENTALES DEL CAMPO CHICHIMENE, PERTENECIENTES A LOS SISTEMAS DE PRODUCCION E
E AGUA DEL CAMPO CHICHIMENE DE ECOPETROL S.A.
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BIENES Y SERVICIOS

La seccion Bienes y Servicios detalla publicaciones clasificadas por municipios especificos:
Villavicencio, Acacias, Guamal, Castilla La Nueva y Otros Municipios. Aqui, se muestran las
publicaciones que las empresas han publicado, los usuarios pueden visualizar un documento
PDF con los detalles especificos de cada seccion de publicacion.

Gfgg;f”mw Inicio Directorio Contratistas v~ ManodeObrav B ~  Suscribetew  Publicaciones

Villavicencio
. '] Acacias
Bienesy Servicios .

CastillaLa Nueva

Otros Municipios
Filtros avanzados Reiniciar  Ver1-12de 933 publicacionfes)

Publicaciones Recientes

HMV HMVINGENIEROS LTDA
Uttimas 24 horas b

Los itimos 7 dias 3037683 /106

Ultimos 14 dias PROYECTO DESARROLLAR POSTERIOR GDA - MODULO DESARROLLO DE GAS

4
Ultimo 1mes

MAXIMFISHING
Fne

3015125 / 6040-2

SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE SUBSUELO PARA LAS OPERACIONES DE ECOPETROLS.A.

&.‘i SERVICIOS FALDS.A.S. ESP
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SUSCRIPCION

Contratacion Local es tu aliado para descubrir publicaciones laborales y
comerciales en los municipios de Acacias, Villavicencio, Guamal, Castilla la
Nueva y Otros Municipios, facilitando el encuentro entre empresas contratistas
de Ecopetrol y profesionales interesados.

Al suscribirte en www.contratacionlocal.com, te sumerges en un universo de
beneficios. Recibirds informacion actualizada y personalizada segun tus
intereses en mano de obra o bienes y servicios. Este proceso simple y seguro, te
conecta con oportunidades que se alinean con tus necesidades.

Tu privacidad es esencial, por lo que garantizamos un tratamiento seguro de tus
datos. Una vez que te suscribas, espera la inclusion en nuestra base de datos, la
cual se actualiza semanalmente para incluir nuevas suscripciones. A partir de
ese momento, comenzaras a recibir informacion directamente en tu WhatsApp
y/o correo electronico.

Este proceso beneficia a todos, ya seas un ciudadano en busca de empleo o una
empresa ofreciendo servicios. Contratacién Local es un espacio inclusivo
diseffado para potenciar tu busqueda y ofrecer un camino claro hacia nuevas
oportunidades.

Unete a nosotros y comienza a explorar un futuro laboral o comercial lleno de
posibilidades. Contratacion Local, donde las oportunidades se encuentran

contigo.

iBienvenido a un mundo de potencial y éxito!

10
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;COMO SUSCRIBIRME?

Este procedimiento esta disponible tanto para ciudadanos como para empresas. Para
suscribirte y recibir informacion a través de WhatsApp y/o correo electronico, sigue estos
sencillos pasos en www.contratacionlocal.com:

PASO 1:

e En la parte superior del sitio web, encuentra la opcién "Suscribete" en el menu. Al
posicionar el cursor sobre esta palabra, se desplegaran dos pestanas adicionales:
una para Mano de Obra y otra para Bienes y Servicios. Selecciona la que se ajuste a
tus intereses.

Suscribete v Pub

Suscripcion Mano de
Obra

Suscripcion Bienesy
Servicios

Aqui encontraras las de
mano de obray de bienes y servicios de
las empresas que contratan con
Ecopetrol en la Vicepresidencia Regional
Orinoquia (VRO)

PASO 2:

» Despues de elegir tu opcion de interes, completa la informacion solicitada en el
formulario. Lee cuidadosamente y acepta la politica de tratamiento de datos
personales.


http://www.contratacionlocal.com/

%> CONTRATACION

Form

LOCAL

PASO 3:

* Una vez que hayas llenado el formulario, haz clic en "Enviar". Ten en cuenta que la
informacion sera enviada a tu WhatsApp y al correo registrado en el formulario.

Glb&:

Formulario Suscripcion Bienesy
Servicios
ulario Suscripcién Mano de obra i6n para recibirinfor

ién para recibi wa

PASO 4:

e« Semanalmente, actualizamos nuestro sistema con los nuevos usuarios suscritos a
Contratacion Local. Una vez incluidos en nuestra base de datos, comenzaran a
recibir mensajes informativos directamente en su correo electrénico o a traves de
WhatsApp. Este proceso asegura que estén al tanto de las ultimas oportunidades
laborales y comerciales en su region.

12
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SUSCRIPCION MANO DE OBRA Y BIENES Y
SERVICIOS

La plataforma ofrece un formulario de suscripcion para quienes deseen recibir
actualizaciones sobre nuevas publicaciones de mano de obra y bienes y servicios. Los
usuarios pueden optar por notificaciones via WhatsApp o correo electroénico,
seleccionando el medio de preferencia durante el proceso de suscripcion. Es imperativo
aceptar las condiciones de tratamiento de datos para asegurar la recepcion de la
informacion; sin esta aceptacion, no se enviaran actualizaciones.

Formulario Suscripcion Mano de obra

Suscripcién para recibir informacién del proceso de mano de obra

La fimalidad de este formulario es recopilar sus datos de contacto para enviarle informacion del
Informativo de Contratos en materia de manos de obra ublica en esta pagina.
arlainformacion, debe leery aceptarlas condicione: atos,
inal de este formulario. Recuerda que para aplicarala oportunidad de trabajo deberds
-avés del SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO, la informacién que recibirds es tnicamente de
caricterinformativo.

Apellidos: Nombres:

Documento de Identidad: Numero Documento:

Seleccionatipo de Documento

Nivel de Escolaridad: Ciudad/Municipio de residencia:

Selecciona tu Nivel de Escolaridad
Seleccione suMunicipio

CorreoElectrénico: Nimero Celular con Whatsapp:

Enestent

Formulario Suscripcion Bienesy
Servicios

Suscripcién para recibir informacién del proceso informativo de bienes y

@ nicio > Formulario

servicios

formulario es recopilar sus datos ntacto para enviarle informacion del
ivo de Contratos enmateria de bier vicios vlica en esta pagina.
ento de datos, que

aparecen al final de este f wlario.

Razén Social: NIT:

Municipio de cobertura: Correo Electrénico:
Ene:

o

Némero Celular con Whatsap Sitio web empresar

sid

Para brindarle informacion relevante, nos gustaria conocer en qué area comercial estd interesada su empresa:

Aquipuede una o varias de las reas de cobertura comercial que sean de suinteré:

13
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PUBLICACIONES

Un Filtro Publicaciones que permite a los usuarios buscar vy filtrar publicaciones por empresa,
estado de la necesidad (abierta o cerrada), y otros criterios.

efgg;f‘mc’m’ Inicio Directorio Contratistas v ManodeObrav  BienesyServiciosv  Suscribetev  Publicaciones

@ Inicio

Filtro Publicaciones

Objeto

HMVINGENEROS  PROYECTO
DA

DescargarPDF

Al seleccionar la opcion de 'busqueda avanzada', se presentara una herramienta de filtro
avanzado que permite a los usuarios refinar su busqueda de ordenes con criterios

especificos.

Para localizar las necesidades especificas de una empresa en particular, haga clic en el
campo 'Data' seleccione 'Empresa' de la lista desplegable, luego clic en el campo 'condicion’
seleccione 'lgual a' y luego clic en el campo 'valor' seleccione el nombre de la empresa de
interés. Esto filtrara la busqueda para mostrar Unicamente las necesidades asociadas a dicha

empresa.

14
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Despues de ingresar el nombre de la empresa, haga clic fuera de la ventana emergente. Esto
aplicara el filtro y mostrara todas las necesidades relacionadas con la empresa seleccionada,
incluyendo aquellas que estan activas o ya han sido cerradas.

Fecha 9 Foemats 5 Ctjeto Caiegors

Fublicacién Compiets

AUKILIARES DEL

Para profundizar en la busqueda y, por ejemplo, identificar necesidades especificas como
aquellas que estan cerradas, debe utilizar nuevamente la funcion de 'busqueda avanzada'. Al
hacerlo, aparecera una opcion denominada 'Anadir condicion', que permite introducir
parametros adicionales para refinar los resultados.

Para profundizar aun mas en la busqueda damos clic en 'afladir condicion'y se nos despliega
los nuevos campos, haga clic en el campo 'Data' seleccione 'Estado' de la lista desplegable,
luego clic en el campo 'condicion' seleccione 'Igual a' y luego clic en el campo 'valor'
seleccione 'cerrado' Esto filtrara la busqueda para mostrar unicamente las publicaciones
asociadas a la empresa que estan cerradas.

L
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Fomato Cantizio € Categora

Complote

o P08 2044485- NTEG 5o 5 oL
3044495 “ESA LI AUMENTACION

Para obtener el documento especifico de una publicacion cerrada, haga clic en el boton
'Descargar PDF' correspondiente a la entrada de la empresa de interés. Esto descargara el
formato que contiene todos los detalles de la necesidad y del contrato ya atendido.

Formato de Necesidades de Bienes y Servicios 174 - 0% + @O

FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

TECNICOS ZAMBRANO Y Numero de Contrato / Orden de
S Servicio

Nombre de la Empresa 3022039/ 07-2024-GDT

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR

Objeto

“SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO ESTATICO (TANQUES, TUBERIAS Y VASIJAS) EN FACILIDADES DE PRODUCCION Y DEMAS AREAS OPERATIVAS DE ECOPETROL
SA. Y SUGRUPO EMPRESARIAL - CONTRATO ZONA 1 - VICEPRESIDENCIA REGIONAL ORINOQUIA - VRO®

Descripcion General de Actividades.
Dentro de la Orden de Servicio se incluye las obras de mantenimiento de equipo estatico y mantenimiento menor en la gerencia GDT
iempo de Ejecucion
Ciento cincuenta y tres (153) dias calendario o hasta el 21 de diciembre de 2024
Fecha Estimada de Inicio
2610812024
Ubicacién de los Trabajos.

Castilla La Nueva

Nombre: JULIO ROBERTO LEON BLANCO

Teléfono: 3176570619 GUSTAVO ADOLFO RHENALS PORRAS RIGOBERTO PATINO RIVERA
Correo: administradorods@montajestecicos.com

La iformacion ac4 pubicada, e suminitada por MONTAJES TECNICOS ZAMBRANO Y VARGAS 5.4.5 ajosu absol y exclusiva respensabildad, aulonomia y con u expreso consentmiant, para usoyfnes inicos do eta latalorma, por 0 que queda prohbida s feproduccién oial
o parca sin e consentimient provioy expreso do su tlar”

“Este document alcttrico e iigencado totaments por MONTAJES TECNICOS ZAMBRANO Y VARGAS S.A.S y o hace part de 1o docurmenios del Mélodo de Elecién, i delconra clabrado con Ecopetl, i comprrmets  esa fma con e conratsa i conterceros”
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Formato de Necesidades de Bienes y Servi

FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION

. Unidad de Especificaciones Técnicas / Municipio
m Ovservaciones Empresa

Plataforma: £l interesado debe estar
inscrito en el registro de proveedores de la
empresa.
Requisitos Minimos: + Los proveedores
deben ser empresas formalmente
constituidas y legalmente habiltadas.
Inscito en cémara de comercio y RUT =
Habiltado para facturacion electronica
Requisitos Polizas: - Certficacion vigente:
TANQUE DE por empresa avalada por la ONAC s . . .
Certficaciones vigentes - Péiizas todo e cierala convocatoria y se da
ALMACENAMIENTO MOVIL Heogo voemts alcance con nueva publicacion
CERRADO (FRAC TANK) 500 Requisitos Experiencias: N/A para aclarar los requisitos del

BLS - LIMPIO
Requisitos HSE: * Tabla de aforo * sevicio

Inspeccion y prueba de estanqueidad *
certficados de calidad * Kit de careteras y
derrames completo. (si apiica)

Requisitos Técnicos: Tanque de
‘almacenamiento mévil cerrado (FRAC
‘TANK) 500 BLS - ESTADO LIMPIO
Criterios de Evaluacién: - Cumplimiento
de garantia - Oportunidad en la entrega +
Calidad en el servicio o producto
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™ CONTRATACION
LOCAL

ACCESO AL PORTAL PARA
CONTRATISTAS

Una vez explicados los campos anteriores, al regresar a la pagina de inicio y desplazarse hacia
la parte inferior, encontrara la seccion 'Cuenta'. Justo debajo, esta el acceso al 'Portal para
Contratistas', donde los usuarios con cuentas registradas pueden ingresar para administrar
sus perfiles y utilizar herramientas especificas del sitio.

efgg;fﬂfAC’ON Inicio Directorio Contratistas v~ ManodeObraw  BienesyServicios v  Suscribete v Publicaciones

GECOLSA _ COLTANQUESS.A.S. CONSEJO COLOMBIANO DE
2 il SEG D

T E

ecowmmclrm Publicaciones Formularios Cuenta
LOCAL

E

aTratamiento de Datos

Aqui, se le solicitara al usuario que ingrese sus credenciales de acceso, compuestas por su
direccion de correo electréonico y contrasena, las cuales deben haber sido proporcionadas
previamente por el administrador.

Inicio de sesion de
miembro
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™ CONTRATACION
LOCAL

PANEL DE ADMINISTRADOR

Esta interfaz central muestra una vista general de los contratos activos, segmentados entre
mano de obra y bienes y servicios, junto con un recuento completo de las publicaciones
registradas en cada categoria. Ademas, se proporciona un resumen de las actividades
recientes, lo que facilita el seguimiento y la gestion eficiente de las operaciones dentro de la
plataforma.

€ 2 O % nuevasoistsccriool cmsesount dashbosnd

CONTRATACION
GLGC.IL

88 Panel

B Formatos v

2 Ordanes Mano de Obra _:'.‘:_ 93 Orceres Bianesy Senvicios

> Comtratos

B Ordenes

g 17Mcmmde0hm —— 266 Nacaudadas Bleres y Sarviclos
Necesidades

5 Empresa
Actividades recientes
G» Cenmarsesién
Qhacesdiss —  Hacreado mnrueve fomata” 505
Qhacesdias — Hacreado larecesidad " £EHVICIO D AL

Qhacelmes —»  Haactulizado una rusvaorden 50444

Qhaceimes —  Haactualizado larecesidad < £

Qhacelmes —»  Hacreado uwnnuevo fomata ™ 104

En el lado izquierdo de la pantalla se encuentra el panel de navegacion que ofrece acceso
rdpido a las siguientes secciones: Panel, Formatos, Contratos, Ordenes, Necesidades,
Empresa, Cerrar sesion. Cada una de estas opciones esta diseflada para proporcionar una
gestion eficiente y organizada dentro de la plataforma.

ONTRATACION
LOCAL

Panel

Formatos

Contratos

Ordenes

MHecesidades

Empresa

Cerrar sesion
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™ CONTRATACION
LOCAL

EMPRESA

Al seleccionar 'Empresa' en el panel de navegacion, se accede a la pagina donde se pueden
realizar cambios en el perfil empresarial. Al hacer clic en el nombre de la empresa o en el
icono de editar, se abre el formulario de edicion. Aqui es posible actualizar la informacion
descriptiva, cambiar el logotipo y afladir una foto de portada para mejorar la presentacion del
perfil. Una vez completada la actualizacion de los datos, haga clic en 'Guardar' para confirmar
los cambios y actualizar la informaciéon de la empresa en la plataforma.

5 nusvacontratadonlocd. comscmunt fmmpanies

22 Panel

Empresa

E| Formatos

B ©rdenes 26 MORELCO LUNA EMPRESA DE C 2024-01-17
d

&) Necesidades v @ rostrarde a1 En i) Registros

5 Cerrar sesién

CONTRATACION
er.oc:u.

8 Panel Editar Empresa MORELCO UNA EMPRESA
DE CUMBRA

B Formatos
- Contralos Namibee de laEmprezs ™

B Ordenes

Q Mecesidades v

-errar sesion
Contenido
Faragaoh

tad
Imagen de portada(~1920=300}

x
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™ CONTRATACION
LOCAL

Después de actualizar la informacion de la empresa, para visualizar los cambios reflejados en
el perfil, simplemente navegue de vuelta al inicio y seleccione 'Directorio Contratistas'.
Busque la empresa vy, al hacer clic en su nombre, se mostrara la informacion recién editada,
tal como se ve en la imagen. Este perfil actualizado brinda una vision completa y detallada de
la empresa.

MORELCO UNA EMPRESA DE CUMBRA

Volvemos al Panel de Administracion, en la esquina superior derecha de la pantalla,
encontrara el nombre del usuario actualmente logueado, en este caso, 'ROCIO RUIZ'. Al hacer
clic en este nombre, se desplegara un menu donde podra seleccionar 'Mi cuenta'. Haciendo
clic en esta opcidn, accedera a la gestion de su perfil y configuraciones de cuenta.

panel

B Formatos v

5 97 conraros 2 OrdenesMano da Obra we 93 Orderes Blares y Senvicios
= Contratos -_

B Orgenes

17r«cemmmueom L 266 Hecasidades Bleres y Servickos
é -_=
Necesidades

Ia Empresa

Actividades recientes

G* Cerrarsesion
Q@haceWhoras — Haactuakzade ura rseva orden " 10344557
Qhace2diss —  Haactulizado larecesidad " SERY
Q@hace2diss —+ Haactualizado larecesidad S uperisor

Qhace3dias —+  Haactulizado urarusva orden 1042405

Qhace3dias —  Haactualizado urarusvaorden *1044405°
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™ CONTRATACION
LOCAL

Al seleccionar 'Mi cuenta' en el menu desplegable, se le dirigira a una pagina que muestra su
informacion personal. En esta pantalla, podra ver y editar detalles tales como su nombre,
apellido, numero de teléfono, entre otros. Ademas, tiene la opcidn de subir o cambiar su
avatar haciendo clic en el boton 'Subir Avatar'. Cada campo es editable y puede ser

actualizado en cualquier momento para asegurar que su perfil refleje la informacion mas
reciente y precisa.

ROCIORUIZ

Micuenta

O ==

ccione estado.

Seleccionararchiva  Ningin archivo selec

Guardar todos los cambios °
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™ CONTRATACION
LOCAL

Para actualizar su contrasefa, dirijase al menu lateral izquierdo y seleccione la opcion
'Seguridad'. En esta seccion, se le solicitara que introduzca su 'Contrasefia actual' para
verificar su identidad. Posteriormente, debera ingresar su 'Nueva contrasefa' y confirmarla
en los campos correspondientes. Una vez que haya ingresado la informacion requerida, haga
clic en el boton 'Actualizar' para completar el cambio de su contrasefa.

ROCIO RUIZ

) Mpert

Seguridad

Cambiar lacontrasefia

Volvemos al panel de navegacion, al seleccionar 'Formatos', se desplegaran las categorias
'Mano de Obra' y 'Bienes y Servicios'. Aqui, los usuarios pueden acceder a los formatos
necesarios para la gestion y publicacion de sus necesidades en la plataforma.

Formatos

Mano de Obra

Bienesy Servicios

— Contratos

Ordenes

@ Necesidades

-
[ Empresa

(> Cerrarsesién
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:COMO REGISTRAR UNA EMPRESA?

El registro de una empresa en la plataforma de Contratacion Local es un paso fundamental
para comenzar a utilizar todas las funciones y caracteristicas disponibles. A continuacion,
se detalla el proceso de registro desde la seccion de la dashboard:

PASO1:

Registro de la Empresa:

Desde el panel de control principal, seleccione la opcion "Empresa" en el menu de la
dashboard. En la vista empresa se deberéa seleccionar el botén "Crear”, el cual sera
redirigido a un formulario de registro detallado.

GCONTP.AM CION
LOCAL

88 Panel

Empresa A Panel > Empresa

Formatos

i

—> Contratos

@ Ordenes
Nohay datos paramostrar

Q Necesidades v

=~

3> cCerrarsesion

33% ’

©2023 Nomaddi S.A.S. Todos los Derechos Reservados.

PASO 2:

1. Complete todos los campos obligatorios del formulario, que generalmente
incluyen informacion basica sobre la empresa, como nombre, direccion,
contacto, entre otros.

2. Asegurese de proporcionar informacion precisa y actualizada para facilitar la

verificacion y el contacto.
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LOCAL

GCONTRAIA CION Pepito Perez
LOCAL Micuenta

89 Panel

Crearuna Empresa # Panel > CrearunaEmpresa

Formatos

Nombre de la Empresa * Publicar

—> Contratos
B Guardary Salir

Descripcion

Ordenes © Guardar

& Necesidades v
Logotipo (~500x500)

- “
@ Empresa
Contenido X

3> Cerrarsesién Paragraph v AvAlvBA-Y AvB T

Imagen de portada (~1920x300)

CEO / Presidente de laem... Correo electrénico Teléfono Sitioweb X

PASO 3:

1.Antes de enviar el formulario, revise cuidadosamente la informacion
ingresada y los documentos adjuntos.

2.Haga clic en el boton de envio para procesar la solicitud de registro

3.Despues de enviar la solicitud, lo redireccionara a la vista empresa y le
llegara por correo electronico al administrador con su solicitud.

4.El administrador revisara la solicitud y, una vez aprobada, se le

proporcionara acceso completo a la plataforma.

*Un usuario puede tener solo una empresa registrada a su nombre. Después
de crear tu perfil personal, puedes registrar tu empresa. Una vez creada,
deberas esperar a que un administrador de Ecopetrol apruebe la
informaciéon. La evaluacion se centra en verificar que la informacion sea

veridica, legal, actualizada y confiable.



%> CONTRATACION

LOCAL

PASO 4:

Aprobacion y Publicaciéon de Ofertas Laborales:

En caso de tener sugerencias de cambios, recibiras notificaciones en el correo que
proporcionaste en el registro de la empresa. Si no hay correcciones necesarias, tu
empresa sera aprobada. Después de la aprobacién, podras publicar su formato.
Recuerda que la informacién que proporcionas es esencial para todos los usuarios
gue visitan diariamente la plataforma de Contratacion Local.

Se crea un nuevo perfil de empresa en Contratacion Local por Francisco Villabona (Edeme) #ecibidos x

Contratacion Local no

mi -

BE Traducir al espariol

2024-01-16 13:45:17

jHola Administrador!

Un nuevo perfil de empresa es creado por Francisco Villabona "MERIDIAN CONSULTING LTDA"

De este modo se ve tu solicitud de creacion de una empresa, debes esperar un
tiempo prudente mientras el administrador de Ecopetrol evalua los datos de la
empresa a registrar, una vez se haya aprobado se te notificara en tu perfil de
administrador, entonces es cuando podras publicar tu primer trabajo.
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ACCESO Y REGISTRO DE EMPRESAS

Al registrar tu empresa en Contratacion Local, experimentards una serie de
beneficios que potenciaran tu presencia en el mercado laboral y comercial local.
Nuestra plataforma ofrece un proceso de registro rapido, facil y comodo,
disefado para brindarte ventajas inmediatas.

Registrar tu empresa en Contratacion Local aumenta su visibilidad,
conectandote con profesionales y usuarios interesados en las necesidades que
ofreces. Participar activamente en el mercado local te proporciona acceso a
informacion especifica y actualizada sobre las demandas laborales vy
comerciales de tu region.

Nuestro disefio de sitio intuitivo facilita un registro eficiente. Con solo unos clics,
podras crear tanto tu perfil personal como el de tu empresa, ahorrando tiempo y
simplificando el acceso a oportunidades clave.

La plataforma ofrece un espacio centralizado para gestionar la informacion de
tu empresa, desde el perfil del administrador hasta la aprobacién y publicaciéon
de ofertas laborales. Esta gestion eficiente te permite concentrarte en lo que
realmente importa: el crecimiento de tu empresa.

Tu empresa sera evaluada de manera transparente por un administrador de
Ecopetrol, asegurando que la informacion sea veridica, legal y confiable. Esto
construye confianza y credibilidad en la plataforma.

Después de la aprobacioén, publica tus ofertas laborales de manera sencilla y
llega a un publico especifico que se ajuste a las necesidades de tu empresa.

Registra tu empresa en Contratacion Local y Unete a una comunidad que
impulsa el crecimiento y la colaboracion. Bienvenido a una plataforma disefiada
paraconectar oportunidades de manera eficiente y beneficiosa.
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;COMO REGISTRAR UNA CUENTA?

Este proceso garantiza la veracidad y confiabilidad de la informacion, creando un entorno
transparente y eficiente para empresas y usuarios por igual.

PASO 1:

Registro para Empresas en Contratacion Local:

Dirigete al area inferior derecha y haz clic en el menu Cuenta , en este selecciona la
opcion que dice "Portal para contratistas". Esto te llevara a la interfaz de iniciar
seccion, en la parte inferior de esta aparece la opcion de registrarse en la cual podras
registrar una cuenta.

econAmcréN Recursos
LOCAL

PASO 2:

Registro del Perfil Empresa:

El proceso de registro es esencialmente la creacion del perfil de la empresa. Aqui,
proporcionaras la informacion personal del encargado de gestionar, moderar y
administrar la informacion de la empresa. Por ejemplo, si te llamas "Pepita Pérez" y
necesitas registrar tu empresa "Gruas y Maquinaria", primero creas el perfil personal.
Una vez completado este paso, puedes proceder a crear su empresa.

Reg

Empecemos

Registrate y obtén acceso a todas las funciones.

orreo electrénico

'\ Acepta nuestros términos y politica

Registro Z 7




CONTRATACION

L OCAL

:COMO INICIAR SESION?

Este proceso garantiza la veracidad y confiabilidad de la informacion, creando un entorno
transparente y eficiente para empresas y usuarios por igual.

PASO 1:

Acceso para Empresas en Contratacion Local:

Dirigete al area inferior derecha y haz clic en el menu Cuenta , en este selecciona la
opcion que dice "Portal para Contratistas". Esto te llevara a la interfaz de inicio de
seccion, donde podras ingresar al panel de administracion como empresa.

CONTRATACION ecursos c - Formularios
LOCAL

nBiel

iBienvenido de nuevo!

Inicio de sesionde
miembro

Inicia sesidn para continuar.

Direccidn de correo electronico *
Correo electrénico
Contrasefa*
Contrasena

Acuérdate demi Has olvidado tu contrasefa

Acceso

¢Notienes unacuenta? Registro Empresa
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PASO 2:

Dashboard para Empresas:

Una vez que hayas iniciado sesion, seras redirigido al dashboard de la empresa. Aqui
se podra gestionar y realizar diversas acciones relacionadas con la contratacion local.

fo” CONTRATACION Pepito Perez
LOCAL

Micuenta v

[=]-]
Panel #Fonel - pere

Formatos v

- O contratos O Ordenes Mano de Obra de 0 Ordenes Bienesy Servicios
—> Contratos = =

@ Ordenes

o Necesidades Mano de Obra ‘T' o Necesidades Bienes y Servicios
) Necesidades

= Empresa
Actividadesrecientes

(> Cerrarsesién

Sinactividades

Ordenes que estan a punto de caducar

Al ingresar a la cuenta, seras dirigido al panel de control. Este panel cuenta con
"Estadisticas" que muestra datos relevantes como, Contratos, Ordenes vy
Necesidades de Bienes y Servicios, actividades recientes y ordenes proximas a
caducar. Ademas, el menu, presenta botones especificos como "Formatos",
"Ordenes" y "Necesidades", cada uno con opciones distintas para Mano de Obra y
Bienes y Servicios. También, encontraras los botones "Contratos" y "Empresas",
siendo este ultimo el lugar donde se realiza el registro de nuevas empresas o se
actualiza la informacion de la existente.



CONTRATACION

& LOCAL

CREACION DE FORMATO

La eficiente creacion y gestion de formatos en la plataforma Contratacion Local
juega un papel crucial en el proceso de contratacion. La siguiente pagina de
repertorio proporciona una guia detallada de los procesos clave y destaca la
importancia de la creacion de formatos en la categoria de Bienes y Servicios, y
Mano de Obra.

Entender estos pasos es esencial para garantizar la estandarizacion,
organizacion y cumplimiento normativo, elementos fundamentales para facilitar
la toma de decisiones informadas durante el proceso de contratacion.

Acceder al menu "Formato" es el primer paso para iniciar la creacion de
formatos. Al seleccionar la categoria "Bienes y Servicios", y “Mano de Obra” los
usuarios pueden explorar la tabla que muestra los formatos existentes, y con un
simple clic en "Crear", accederan al formulario de creacién. Aqui, se les guiara
para completar los campos necesarios y finalizar el proceso con la opcion de
"Guardar". Cada uno de estos pasos es esencial para garantizar la consistenciay
claridad en la presentacion de informacion.

La creacion de formatos no es simplemente un procedimiento administrativo; es
un componente critico que contribuye a la estandarizacion de la presentacion
de informacion. Ademas, facilita la organizacion eficiente de datos relacionados
con Bienes y Servicios, y Mano de Obra asegurando que la informaciéon cumpla
con los requisitos normativos y legales. Esta estandarizacidén y organizacion no
solo mejoran la accesibilidad y busqueda de datos, sino que también simplifican
la toma de decisiones informadas durante el proceso de contratacion.

Para optimizar este proceso, se recomienda una revision periddica de los
formatos existentes para garantizar que estén actualizados y cumplan con los
requisitos actuales. La capacitacion de los usuarios sobre la importancia de
completar los formularios con precisidon es esencial, y mantener un registro claro
de los cambios realizados facilita la auditoria y el seguimiento continuo. Estas
practicas.recomendadas aseguran un flujo de trabajo eficiente y preciso en la
gestion'de formatos en la plataforma Contratacion Local
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;COMO CREAR UN FORMATO?

En esta seccion, se proporciona una guia detallada sobre el proceso de creacion de formatos
a través del formulario en la plataforma Contratacion Local. Siga los pasos a continuacion
para agregar nuevos formatos de categorias de Bienes y Servicios, y Mano de Obra.

PASO 1:

Acceder al Menu de Formatos

1.En el menu izquierdo de la pagina principal, haga clic en la opcion "Formato". Una
vez en la seccion de Formatos, encontrara varias categorias disponibles. Busque y
seleccione la categoria Bienes y Servicios, y Mano de Obra, haciendo clic en ella.

2.En la vista de la categoria Bienes y Servicios, y Mano de Obra se mostrara una
tabla con los formatos existentes. Aqui, puede revisar los formatos previamente
creados.

3.En la tabla de formatos, ubique y haga clic en el boton "Crear". Este boton le
redirigira al formulario de creacion del nuevo formato

ecor«mamcm/v Pepito Perez
LOCAL

Micuenta v

93 Panel

Formatos v
Mano de Obra

() Bienesy Servicios

Formatos de Mano de Obra A Panel > Form

Nohay datos paramostrar

—> Contratos

@ Ordenes

Q Necesidades

5 Empresa

3> Cerrarsesion

©2023 Nomaddi S.A.S. Todos los Derechos Reservados.
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;COMO CREAR UN FORMATO?

En esta seccion, se proporciona una guia detallada sobre el proceso de creacion de formatos
a través del formulario en la plataforma Contratacion Local. Siga los pasos a continuacion
para agregar nuevos formatos de categorias de Bienes y Servicios, y Mano de Obra.

PASO 2:

Completar el Formulario de Creacion

1.Se abrira el formulario de creacion del formato. Complete los campos requeridos,
proporcionando la informacion necesaria segun las especificaciones de la
categoria de Bienes y Servicios, y Mano de Obra. Asegurese de seguir las pautas y
restricciones indicadas en el formulario.

2.Revise lainformacién ingresada para asegurarse de su exactitud y validez.

3.Una vez completado el formulario, localice y haga clic en el boton de "Guardar" o
"Finalizar" para registrar el nuevo formato en la plataforma.

4.iFelicidades! Ha creado exitosamente un nuevo formato en la categoria de Bienes
y Servicios, y Mano de Obra mediante el formulario correspondiente.

econ TRATACION Pepito Perez
LOCAL

Micuenta v

Panel

Crearun Formato # Pancl > CrearunFormato

=] Formatos
Publicar

Contratos FORMATO DE NECESIDADES DE MANO DE OBRA
B Guardary Salir

=] Ordenes Numero de Contrato * Tipo Contrato * Ordende Servicio © Guardar

Necesidades

Digite el numero de contrato Digite la orden de servicio Estado *

=~
Empresa
publicado

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR
Cerrar sesion

Objeto *

Descripcion General de Actividades *

al de Actividades

32



%> CONTRATACION
LOCAL

;COMO CREAR UN FORMATO?

En esta seccion, se proporciona una guia detallada sobre el proceso de creacion de formatos
a traves del formulario en la plataforma Contratacion Local. Siga los pasos a continuacion
para agregar nuevos formatos de categorias de Bienes y Servicios, y Mano de Obra.

En el formulario de creacion, podemos encontrar la opcién “Necesidades”, la cual
cuenta con un botén para “Agregar Necesidades“ donde se diligencian los
requerimientos de la mano de obra que se solicita y se especifica el perfil solicitado,
salario, tipo de contrato y demas informacion, esta opcion se puede usar indefinidas
veces.

Cisurameron e Panel / CrearunFormato ———

NECESIDADES

AgregarNecesidad 3

~ Necesidad 1

REQUERIMIENTO DE MANO DE OBRA

Nombre
Vacante * Mano de Obra *

acante - Seleccionar —

De igual forma se encuentra el “Resultado del proceso de contratacion”, que es
donde se puede visualizar el numero de postulados y datos personales del los
mMismos.

TACH .
Eisuipameion & Panel / CresrunFormato e

NECESIDADES

» Necesidad1
» Necesidad 2
» Necesidad 3
» Necesidad 4

» Necesidad 5

©2023 Nomaddi S.A.S. Todos los Derechos Reservados.
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FORMATOS DE MANO DE OBRA

Al hacer clic en 'Mano de Obra' bajo la seccion 'Formatos', se mostrara una lista de los
contratos ingresados. Junto a cada contrato, encontraras dos iconos: uno azul etiquetado
'Editar', que te permite modificar los detalles del contrato seleccionado, y otro rojo
etiquetado 'PDF', que te da la opcion de descargar el contrato en formato PDF.

23 nuavacontratagoniocl mmiscsount formatmano

Formatos de Mano de Obra

&) Formatos
> Contratos

z] Ordenes

E Empresa

 Cerrar sesion

Al seleccionar la opcioén 'Editar', representada por el icono azul junto a un contrato en la lista
de 'Mano de Obra', se accede a la pantalla de edicion del contrato. Aqui se muestra toda la
informacion relacionada con el contrato seleccionado, incluyendo los detalles esenciales
como el numero de contrato, tipo de contrato y municipios de difusion, cabe senalar que
estos campos no estan disponibles para edicion. En el apartado 'Estado’, se indica si el
contrato esta 'publicado’ o 'cerrado'.

C =5 nusvaconiratadenloesl comy

RATACION

Editar Formato de Contrato: 3044485

:] Formatos

3 Contratos FORMATO DENECESIDADES DE MANO DE OBRA

%) Ordenes Numers de Contrate * Tipe Contrsto *

& Necesdader mee ]

fH Empresa

Municipios de difusién del format...

B» Cemarsesién Villavicencio »

DESCRIPCION DELA ACTIVIDAD A DESARROLLAR

Objeto*
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Desplazandose hacia abajo en la pantalla de edicion del contrato, encontrara la seccion
'Necesidades', donde se detallan los distintos requerimientos laborales especificados por el

contrato.

Nivel educasivo:
Prefaribloments primaria.
saber Leer y Escribir, Manejo
de homramienta basica.
Experiencia Minima de un (1)
afic on labores de apoys a

Comvencional  Fijo
obia ehl pars ¢l carge

obieso A2. Sin expenencia

obfefa A1, Cenificads dé

residencia (vigenie) de

Villavicencio (Mela)

RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION
Agregar Resuago 1

~ Resultado )

Chdige Vacante

Nimere de Postulados

Dentro de la seccion 'Necesidades', cada entrada etiquetada como 'Necesidad' corresponde
a un requerimiento especifico del contrato en cuestion. Al hacer clic en cualquiera de ellas, la
interfaz se ajustara para mostrar unicamente la informacion relevante a esa necesidad en
particular, permitiéndole ver y editar los detalles necesarios.

» Mecesidad )

» Macesidad 2

» Necesidad 3

» Mecesidad 4

* Mecesidad 5

» Macadldad &

» Mecesidad B

» Hocesidad &

» Mecesidad 10

» Mecesidad Il
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CIERRE FORMATO MANO DE OBRA

Para finalizar cada necesidad listada en el contrato, haga clic sobre la necesidad especifica.
Esto revelarad una secciéon titulada 'Resultados', donde debera ingresar los detalles del
proveedor contratado para la necesidad. Si una necesidad resultd en multiples
contrataciones, puede registrar cada una de ellas haciendo clic en el botén 'Agregar
Resultado’, lo cual permite afadir campos adicionales para cada nuevo resultado obtenido.

Es importante considerar que cada campo tiene un limite especifico de caracteres que no se
debe exceder, todos los campos son obligatorios.

RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION
Agreger Resutsco B

Namere de Postulados

Prestador Autorizado deI SPE ...  Codigo de Certificado de Residencia. ..

Para concluir el proceso de cierre de la necesidad, una vez que todos los campos han sido
correctamente llenados, presione el botdn azul de nombre Guardar. Esto asegurara que los
resultados se almacenen y se actualice el estado de la necesidad en el sistema.

Tras guardar los detalles en la seccion de resultados, la plataforma redirige automaticamente
a la lista de 'Formatos de Mano de Obra' cargados. Para revisar los cambios efectuados, haga
clic en el icono 'PDF' de color rojo correspondiente al formato que ha actualizado. Al
seleccionarlo, se abrira el documento en formato PDF, donde podra verificar la informacion
gue haingresado.

C
88 pane! Formatos de Mano de Obra

B Fommatos

[+ meciion |

> Contratos

2 Ordenes ” ) 2022 i, proc -
1007 3044485 0000 : - a

D Necesiciacles 1006 Joasdss  s04d s " » de a

B Empresa Mostrarde | a2 En @R

B Cemarsesién
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= Formets de Necesidades de Mano de Obra - +1 @9 2 8

FORMATO DE NECESIDADES DE MANO DE OBRA

REQUERRMIENTD DF WANG DE OBRA RESLLTADO D6 PROCESD OF CONTRATACION

i W v Eaparnrcis B peprearcia

FORMATO MANO DE OBRA

IMPORTANTE: Publicacion y Aprobacion de Formatos de Mano de Obra

Para mantener la calidad y pertinencia de las publicaciones en la plataforma Contratacion
Local, existe un proceso estricto para la publicacion de formatos de mano de obra que se
debe seguir:

Envio para Aprobacion: Todo formato de mano de obra debe ser inicialmente enviado a los
lideres de Ecopetrol para su revision y aprobacion.

Control de Cambio de Estado: Una vez que el formato haya sido aprobado por Ecopetrol, el
equipo de Contratacion Local se encargara de actualizar el estado del formato en el sistema
para reflejar su aprobacion.

Prohibicion de Carga sin Aprobacion: Es crucial que ningun formato sea cargado en la
plataforma sin haber obtenido previamente la aprobacion necesaria.

Proceso Post-Aprobacion: Después de recibir aprobacion, el formato puede ser cargado en
la plataforma. Desde el momento en que se guarda, el formato queda habilitado y visible por
un periodo de 72 horas mientras pasa por un filtro adicional.

Periodo de Edicién: Durante estas 72 horas, el formato puede ser editado si es necesario. Se
insta a los usuarios a revisar y hacer cualquier ajuste requerido durante este periodo de
tiempo.

Publicacion Final: Al concluir las 72 horas, si no se realizan ediciones, el formato se
considerara finalizado y sera publicado automaticamente en la plataforma. Es importante
destacar que, tras este periodo, el formato ya no podra ser editado.
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CREACION DE FORMATO MANO DE OBRA

Para iniciar la creacion de un nuevo formato de mano de obra, dirijase a la secciéon 'Formatos -
Mano de Obra'. En la parte superior derecha, encontrara un botéon gris etiquetado 'Crear’.
Haga clic en él para comenzar a introducir los datos necesarios para el nuevo formato.

23 nusva.conteatacionlocd comiece

22 Panel

Formatos de Mano de Obra

® Fomatos
=» Contratos
@ ordenes
E3 Necesidades
B Empresa

B+ Cerar sesion

e

88 Panel

Crear un Formato P

B Formatos
Publicer

- Contratos FORMATO DE NECESIDADES DE MANO DE OBRA

E Ordenes Numero de Contrato* Tipo Contrato * Orden de Servicio

onceseco [

g

B Necesidades

Empresa
G
Municipios de difusién del format...

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ADESARROLLAR

Objeto”

B Cerar sesién

Descripién General de Actividades *

Tras seleccionar la opcion 'Crear' para un nuevo formato de mano de obra, se desplegara un
formulario con campos obligatorios que deben ser completados en su totalidad. Dentro de
este formulario, encontrara el campo 'Tipo de Contrato', el cual especifica si el contrato es
'Marco' o 'Especifico'. Al seleccionar 'Contrato Marco', se activara el campo 'Orden de
Servicio', donde se debe ingresar la orden correspondiente al contrato en cuestion.

ROCIO RULZ
@ Formatos
Publicsr

3 Contratos FORMATO DE NECESIDADES DE MANO DE OBRA

(3 Ordenes Numero de Contrato * Tipo Contrato * Orden de Servicio
Estado*
&) Necesidades

Empresa
Municipios de difusidn del format..

DESCRIPCION DELA ACTIVIDAD A DESARROLLAR

Objeto*

B> Cemar sesidn

Descripeién General de Actividades *
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Si el formato no incluye una Orden de Servicio, debe seleccionarse la opcion 'Contrato
Especifico' en el campo 'Tipo de Contrato'. Al hacerlo, notara que el campo 'Orden de Servicio'
se desactiva automaticamente, indicando que no es aplicable para este tipo de contrato.

FORMATO DE NECESIDADES DE MANO DE OBRA

Numero de Contrato * Tipo Contrato * Orden de Servicio

Digite el numero de contrato Digite la orden de servicio

Municipios de difusién del format..

El campo 'Municipios de difusion del formato' es crucial, ya que define los municipios donde el
formato seréa difundido para posibles candidatos o empresas interesadas. Si las necesidades
son para Acacias, pero también se busca difundir en otros municipios, debe afadirlos en este
campo. Los municipios habilitados para difusion incluyen Acacias, Guamal, Castilla La Nueva,
Villavicencio y Otros Municipios. Cualquier intento de afadir un municipio diferente, como
por ejemplo San Martin, resultard en que el nombre aparezca en rojo y se elimine
automaticamente del campo.

Municipios de difusién del format..

Municipios de difusién del format..

Acacias x Villavicencio x
SanMartin %

Guamal * CastillaLaNusva *

Mientras se desplaza por el formulario, encontrara el encabezado 'Aspectos Administrativos',
seguido por una serie de campos marcados con un asterisco rojo. Estos campos son
obligatorios y cada uno tiene un limite de caracteres que no se debe exceder. Mas abajo,
encontramos el encabezado 'Requisitos para la Contratacion', se presenta otro campo
necesario para completar, el cual no tiene restriccion en la cantidad de caracteres
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ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

Dotacidn®

Alimentacidn *

FormayFechadePago®

REQUISITOS PARA LA CONTRACION

Requisitos parsls Contracién *

Editor Lagtegar

. AvAlvB-A-B I U@

Maés abajo en el formulario se encuentra el campo 'Observaciones', que no posee un limite de
caracteres. Este espacio esta destinado a complementar la informaciéon ingresada en otros
campos. Por ejemplo, si el horario de trabajo no se pudo detallar completamente en su
campo correspondiente debido a restricciones de caracteres, puede especificarse aqui,
comenzando con la etiqueta "HORARIO DE TRABAJO:" seguido de la informacion detallada.

nueva centraiaceniond eomysermumt fermatmaneisast * 0 @ DI WY

OBSERVACIONES

Observsciones *

Mostrar/Ocultar Editor @agregar

Av Al B £~ B T

OBSERVACIONES DEL PROCESO DE SELECCION

‘Observaciones del Proceso de Seleccidn *

cultar Editor Eagregs

Al final del formato se encontrara con la seccion dedicada a especificar las 'Necesidades'.
Esta parte es fundamental y requiere que se completen todos los campos obligatorios, los
cuales estan marcados claramente. Si su proyecto requiere varias necesidades, puede anadir
mas haciendo clic en el botén 'Agregar Necesidad' situado en la esquina superior derecha de
la seccion. Esto le permitira ingresar multiples necesidades, una por una, segun lo demande el
alcance del trabajo
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REQUERIMIENTO DE MANO DE OBRA
Carge®

En la seccion encontraras campos que al interactuar se despliegan menus con varias
opciones a elegir:

Tipo de Contrato *
Tipo de Salario *
Mano de Obra*

e " -- Seleccionar -- =

- Selccaar-
- Seleccionar - | (L:Z%?;Iencional Fijo .

Calificada Indefinido

No Calificada Si = Obra Labor

Pruebas de Ingreso *

Examenes Médicos *

Si
No

Al final del formulario de creacion del formato de mano de obra se encuentra la seccion
'RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION'. Este campo se debe completar una vez que
se ha seleccionado la empresa o las personas que seran contratadas, y sirve para
documentar el cierre del proceso de seleccion. Aqui se detalla la informacion final como el

codigo de la vacante, el nUmero de postulados, y los datos del prestador autorizado del SPE,
entre otros.

Una vez que todos los campos estén correctamente llenos, confirme que la informacion es

exacta y haga clic en el botéon 'Guardar' para finalizar el proceso y guardar los datos en el
sistema.
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L] » C 8 rnuevscontrataconiocsl oomysoms

ot

RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Agregar Resutads

Codige Vacante . Numero de Postulados

Prestador Autorizado del SPE Codigo de Certificado de Residencia

En el proceso de guardar, si algun campo no ha sido llenado o se ha completado
incorrectamente, aparecera una notificacion debajo de este en color rojo, indicando que el
llenado del campo es obligatorio.

eigg;f;m:-c’:-.

6596

Perfi completada
Descripeion General de Actividades *

Boames o
Tiempa de Ejecucion * Fecha Estimada de Inicio * Ubicacidn delos Trabajos *
EETEE

Canales de Atencidn del Contratista * Profesional de Gestidn Contractual (Administrador)

Gestor Técnica Ecopetrol {interventor) *

Una vez que todos los campos han sido completados correctamente, al seleccionar la opcion
'Guardar', seras redirigido a la pantalla donde se listan todos los formatos de contratos
cargados previamente. Aqui podras visualizar el contrato recién creado junto con los demas
ya existentes en el sistema.

» © 5 nuewsconiratadoniocl.comisccount Aomatmano

38 Panel

Formatos de Mano de Obra

B Formatos

—» Contratos

@ Ordenes

000 304448 cf 3 acura deequipos, etapade o

3 Necesidades 08 BOM4E
 Empresa B Mostrarde | a2 Eni Registros

(> Cemarsesion
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Para revisar el formato creado, haga clic en el icono 'PDF' de color rojo correspondiente al
formato que ha realizado. Al seleccionarlo, se abrira el documento en formato PDF, donde
podra verificar la informacién que ha ingresado.

Formato de Necesidades de Mano de Obra 173 - 0% + | @D O L I

FORMATO DE NECESIDADES DE MANO DE OBRA

WOOD ENGINEERING &
Nombre de la Empresa CONSULTANCYCOLOMBIA | Numero de Contrato / Orden de Servicio 3037741/ ODS 92

SAS

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR
Objeto
SUBCONTRATISTA: ICC INGENIERIAS S A.S de WOOD ENGINEERING & CONSULTANCY COLOMBIA S.A'S - ESTUDIO DE TOPOGRAFIA PIAR ODS 92 OT 299 — ECP

Descripcion General de Actividades

Levantamiento topografico con un area de 15 Ha localizadas en el Campo Chichimene Sector de la PIAR, Cluster 53-Claster 11

Tiempo de Ejecucion
15
Fecha Estimada de Inicio
09/09/2024
Ubicacién de los Trabajos

Acacias

Canales de Atencion del Contratista Profesional de Gestion Contractual Lider Técnico

Edith Castro Carrillo edith castro@iccingenierias.com 3102538272 Wilfredo Charry Diego Beltran

“La informacién acé publicada, fue suministrada por WOOD ENGINEERING & CONSULTANCYCOLOMBIA SAS bajo su absoluta y exclusiva responsabiidad, autonomia y con su expreso consentimiento, para uso y fines tnicos de esta plataforma, por lo
que queda prohibida su reproduccion total o parcial sin el consentimiento previo y expreso de su titular”.

I FORMATO DF NFCFSINADFS NF MANO DF ORRA I

Formato de Necesidades de Mano de Obra 273 | = w% + | @O =

que queda prohibida su reproduccién total o parcial sin el consentimiento previo y expreso de su fitular”.

FORMATO DE NECESIDADES DE MANO DE OBRA

REQUERIMIENTO DE MANO DE OBRA RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION

- Pruebas Prestador
ipo de Tipode | Tipode o Cédigo No. de ey .
Requerimiento Salario | Contrato Vacante | Postulados
Ingreso del SPE

Nivel Educativo: Minimo Primaria. Tiempo de
Experiencia minima y en qué drea: Sin
experiencia Funciones: Obreros para ¢l apoyo Obra Labor
del topdgrafo, profesiona en deteceién y
realzar apiques de
verificacion a menos de 1.5 m

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS REQUISITOS PARA LA CONTRATACION

Elementos de proteccion personal y de Bioseguridad cumpliendo con las especificaciones.

Almuerzo suministrado por el contratista, se realizara contratacién con proveedor de alimentacién
dela zona.

(Tétano, fiebre amarilla, esquema de vacunacién Covid-19) 8. Fotocopia de cedula 9. Certificado afiiacion de pension
Horario de 10.Certificado afiliacién a EPS 11. 1 foto 3x4 fondo blanco o en archivo JPG
Trabaio 46 horas semanales de lunes a sabado. Horario: 7:00 a.m. — 16:00 p.m,

Forma y Fechas.
de Pago

Se pagaré de forma quincenal del 1 al 5 y del 15 al 20 de cada mes.

OBSERVACIONES OBSERVACIONES DEL PROCESO DE SELECCION

“La informaci6n aca publicada, fue suministrada por WOOD ENGINEERING & CONSULTANCYCOLOMBIA SAS bajo su absoluta y exclusiva responsabilidad, autonomia y con su expreso consentimiento, para uso y fines tnicos de esta plataforma, por lo
que queda prohibida su reproduccion total o parcial sin el consentimiento previo y expreso de su titular”.
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FORMATOS BIENES Y SERVICIOS

Al seleccionar 'Formatos' y luego 'Bienes y Servicios' en el panel de navegacion, se abrira una
ventana que muestra todos los formatos de contrato relacionados con bienes y servicios que
han sido cargados en la plataforma. Similar a la seccion de 'Mano de Obra', cada entrada de
contrato tiene asociados dos botones: uno azul etiquetado 'Editar' y otro rojo marcado 'PDF'.
El boton 'Editar' permite modificar los resultados del contrato seleccionado, mientras que el
boton 'PDF' genera una version descargable del contrato en formato PDF.

@ 5 muavaconiratadeniealem/icss

28 Panel

) ManodeObra
B BienesyServicios

- Comratos o y Ftapda construccldn(675 dias) A parti da saptiambre 2077
et

Formatos de Bienes y Servicios

Total 22 reses ingerier'a (8 meses, inicia o partir de dicierbre 2022

05085
3050857 anat ¥ Mortale 20,1 Fasas

3 305 R Total 22 mases 0 clerbea 022
() Ordenes 3050857 TER]

3050857 TER1
£ Necesidades

3050857 NER
B Empresa

G* Cemar sesion . apadeco c dias) a partic de septiembre 20727
- aproximadarmenrts

Etapa de construccidn (635 d as) a partie de septiembre 2007

Al hacer clic en el botén azul 'Editar' se mostrara la informacion detallada del contrato
seleccionado. Es importante notar que la informacion mostrada en esta vista es Unicamente
para revision y no se puede modificar.

oo

o Penel Editar Formato de Orden: TIER1

B Formatos
Publicar

> Conuatos FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS
- [ EmmrmEsemseEs

Bl Ordenes Numero de Contrato * Tipo Contrato * Orden de Servicio

o
3 Necesidades

O

B Empresa

G* Cemarsesion

Ll
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CIERRE DE FORMATO BIENES Y SERVICIOS

Desplazandose hacia la parte inferior del formato de contrato, se encuentran las secciones
de 'Necesidades' y 'Resultados'. La seccion de 'Necesidades' lista las especificaciones del
contrato que se deben cumplir. En 'Resultados’, se ingresa la informacion pertinente al cierre
del contrato, detallando la empresa o individuo seleccionado para satisfacer la necesidad y
cualquier otro detalle relevante para documentar la finalizacion del proceso de contratacion.

Plataforma Mo aplica
Requisnos MINmos: Camara de comerco,
Rut, €.C reprezentants legal, Cortificacion

bancaria. EEFF. Cerlifcaciones comerciales,
FOR-COM-05,

Requisiios Péiizas: Contractual y
Exiracontraciual

Requisias Expeniencias: Cursos de mangjo
defensivo, mecanica basica, primeros aurilios
Requisios HSE: PESY, Cenificaciones de
calidad y Estandares minimos de calidad.
Requisiios Técnicos: Cama alta o Cama baja
®nire pozos y anivel glabal

Criterios de Evaluacién: Seguimients a los
SHrCioT prasiacos v evaluacion semasiral de
provesdores.

Especificacidn Técnica: Transporle de
UMIAdes BPD COMEINEs CON CASELS N Cama
baja o cama alia. carga con un peso
aproximado 8 11 Toneladas, ervicio sujelo &
la presiacién de servicios (Movilizacien enire
pozos © & nivel naclonal), inspeccion y
Gocumentacidn ds vehiculo actualzada y
documentacian del conductor

Oiros Requisitos: Empresa regisirada enla
camunidad de operacion

En la seccion se debe introducir el resultado del proceso de contratacion. Todos los campos
son obligatorios y tienen un limite especifico de caracteres. Si al intentar guardar los
resultados y algunos de los campos no se ha completado o se ha llenado incorrectamente, el
sistema presentara un aviso y no permitira que la informacion se guarde hasta que se corrijan
estos errores.

CONTRATACION T —
S LOCAL - e o

HESULIAUU UEL PRULESU UE LUNTRATALIUN
Agregar Resuttace

= Resultado | x

Nombre Empresa Contratada - T

Municipio al que Perteneee 1a Empresa, . Observacienes

Tras guardar los detalles en la seccion de resultados, la plataforma redirige automaticamente
a la lista de 'Formatos de Bienes y Servicios' cargados. Para revisar los cambios efectuados,
haga clic en el icono 'PDF' de color rojo correspondiente al formato que ha actualizado. Al
seleccionarlo, se abrira el documento en formato PDF, donde podra verificar la informacion
qgue ha ingresado.
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Formato de Necesidades de Bienes y Servi

FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

MONTAJES TECNICOS ZAMBRANO Y | Numero de Contrato / Orden de

Servicio

Nombre de la Empresa 3022039/07-2024-GDT

“SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPO ESTATICO (TANQUES, TUBERIAS Y VASIJAS) EN FACILIDADES DE PRODUCCION Y DEMAS AREAS OPERATIVAS DE ECOPETROL
S.AY SU GRUPO EMPRESARIAL — CONTRATO ZONA 1 - VICEPRESIDENCIA REGIONAL ORINOQUIA — VRO"

Descripcién General de Actividades.

Dentro de Ia Orden de Servicio se incluye las obras de mantenimiento de equipo estético y mantenimiento menor en la gerencia GDT
Tiempo de Ejecucion
Ciento cincuenta y tres (153) dias calendario o hasta el 21 de diciembre de 2024
Fecha Estimada de Inicio
2610812024
Ubicacién de los Trabajos
Castila La Nueva

Canales de Atencién del Contratista Profesional de Gestion Contractual Lider Técnico
Nombre: JULIO ROBERTO LEON BLANCO
Teléfono: 3176570619
Correo: administradorods@montajestecnicos.com

GUSTAVO ADOLFO RHENALS PORRAS RIGOBERTO PATINO RIVERA

Lo infomaciin ach pubicada, e sumnistada por MONTAJES TECNICOS ZAMBRANO Y VARGAS 5.4, ojo su absolta y exclusiv respensabildad, ulononia  con u expreso consentiant, ara usoyfne (ricos do esa lataforma, por o que queda prohbida s feproduccién oal
parcal sin ol consentmiant previoy expreso do su tuar.

“Este dooumentaelecttnicn e digencado totsments por MONTAJES TECNICOS ZAMBRANO Y VARGAS §.A.S y o hace part de o cocumenios del Mélodo de Eleccicn,n delconra clabrado con Ecopetrol,  comprameta 3 esa na con e conratsa i conterceros”

/a4 - w00 + | @O

Formato de Necesidades de Bienes y Servicios 2
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FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION

REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS

Unidad do Espacicaciones Técnicas
Total Local

o -E Opservaciones

Municipio
Empresa

Plataforma: El interesado debe estar
inscrito en el registro de proveedores de la
empresa.

Requisitos Minimos: + Los proveedores,
deben ser empresas formaimente
constituidas y legalmente habiltadas.
Inscrito en camara de comercio y RUT +
Habilitado para facturacién electronica
Requisitos Pélizas: - Certficacion vigente
por empresa avalada por la ONAC +

TANQUE DE
ALMACENAMIENTO MOVIL
CERRADO (FRAC TANK) 500
BLS - LIMPIO

L iformacion acé pbicads,f suminisvada por MONTAJES TECNICOS ZAMBRANO Y VARGAS S.AS bojo su sbsoa y excusva
parca sin el consentimiento rovio y expreso do s uiar”

Certficaciones vigentes - Péiizas todo
riesgo vigente

Roquisitos Experiencias: N/A
Requisitos HSE: * Tabla de aforo *
Inspeccion y prueba de estanqueidad *
certficados de calidad * Kit de careteras y
derrames completo. (si apiica)

Requisitos Técnicos: Tanque de
almacenamiento mévil cerrado (FRAC
‘TANK) 500 BLS - ESTADO LIMPIO
Criterios de Evaluacién: - Cumplimiento
de garantia - Oportunidad en la entrega +
Calidad en el servicio o producto

ponsaticiad autnomia y con su expreso cansentiminto, para uso s Uricos

Se cierala convocatoria y se da
alcance con nueva publicacion
para aclarar los requisitos del
senvicio

st laatorma, por o o qued prohibida s repraducciin ool

“Este documentoelectrénico s dligenciado lotsimenis pox ONTAJES TECNICOS ZAMBRANO Y VARGAS §.A.S y no hace para de o documentos del iétado de Elsccid, delcontrat celebrada con Ecopel, f compromels  esta Gfima con e convatstanf con trceros”
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FORMATO BIENES Y SERVICIOS

IMPORTANTE:

Cuando esté listo para publicar un formato de bienes y servicios, pero aun necesita
completar cierta informacion, puede utilizar la funcién 'BORRADOR'. Para hacer esto:

1. En la interfaz de publicacion, busque la seccion de 'Estado’.

2. Haga clic en el menu desplegable y seleccione la opcion 'BORRADOR'.

3. Esto guardara su trabajo como un borrador, permitiéndole regresar y editar la informacion
durante las siguientes 24 horas.

Por favor, tenga en cuenta que, si el borrador no se edita dentro de este periodo de 24 horas,
se eliminara automaticamente de la plataforma. Es crucial revisar y completar todos los
detalles necesarios dentro de este tiempo para asegurar que su formato no se pierda

'y
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CREACION DE FORMATO BIENES Y
SERVICIOS

Para iniciar la creacion de un nuevo formato de mano de obra, dirijase a la seccién 'Formatos
- Bienes y Servicios'. En la parte superior derecha, encontrard un botén gris etiquetado
'Crear'. Haga clic en él para comenzar a introducir los datos necesarios para el nuevo formato.

Formatos de Bienes y Servicios

B Manode Obra
@ Bienesy Servicios

Total 22 meses ngeriers 08 me cia 8 partir de cicierbre 2022
strucclény
~» Conuates

asas
Frapadacor dé saptiambre 2027

B Ordenes
&) Necesidades

[ Empresa

3050857 TERT

Fanel Crearun Formato

Formatos

> Contratos FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

B Ordenes umero de Contrato * Tips Contrate * Orcien de Servicio

B3 Necesidades

B Empresa
Municipios de difusin del format...

C* Cerarsesién

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR

Objeta
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Tras seleccionar la opcion 'Crear' para un nuevo formato de bienes y servicios, se desplegara
un formulario con campos obligatorios que deben ser completados en su totalidad. Dentro de
este formulario, encontrara el campo 'Tipo de Contrato', el cual especifica si el contrato es
'Marco' o 'Especifico'. Al seleccionar 'Contrato Marco', se activara el campo 'Orden de
Servicio', donde se debe ingresar la orden correspondiente al contrato en cuestion.

82 Panel

Crearun Formato

B Formatos
Putlicar

- Contratos FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

Bl Orgenes Numero de Contrato * TipoContrata* Orden de Servicio
) Necesidades
Digite ol sumara de contats

£ Empresa
Municipios de difusi 5n del format...

B Cemarsesian

Si el formato no incluye una Orden de Servicio, debe seleccionarse la opcion 'Contrato
Especifico' en el campo 'Tipo Contrato'. Al hacerlo, notara que el campo 'Orden de Servicio' se
desactiva automaticamente, indicando que no es aplicable para este tipo de contrato.

22 Panel

Crearun Formato A Panel > (

B Formatos
Publicar

—» Contratos FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS -
B Guardar O Sahar

[ Ordenes Humero de Contrato ™ Tipo Contrato * Ordende Serviclo
CORTAIa [spacihen Faaco”
) Necesidades

B Empresa
Municipios de difusién del format..

G+ Cerrarsesion

El campo 'Municipios de difusion del formato' es crucial, ya que define los municipios donde el
formato sera difundido para posibles candidatos o empresas interesadas. Si las necesidades
son para Acacias, pero también se busca difundir en otros municipios, debe afnadirlos en este
campo. Los municipios habilitados para difusion incluyen Acacias, Guamal, Castilla La Nueva,
Villavicencio y Otros Municipios. Cualquier intento de anadir un municipio diferente, como
por ejemplo Puerto Lopez, resultara en que el nombre aparezca en rojo y se elimine
automaticamente del campo.

Municipios de difusién del format..

CastillaLaNueva * Guamal *

Acacias * Villavicencio x

Puerto Lopez x
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Mientras se desplaza por el formulario, encontrara el encabezado 'Descripcion De La
Actividad A Desarrollar', seguido por una serie de campos marcados con un asterisco rojo.
Estos campos son obligatorios y cada uno tiene un limite de caracteres que no debe
excederse.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR

Objeto*

Descripcidn General de Actividades *

Perfi completado
Tiempo de ejecucion * FechaEsumada delnicio * Ubicacidndelos Trabsjos *
R -

Nombre Responsable delCanal*  Telefenode Canal *

Adicionsl Canales Administrador Ecopetrol®  Interventor Ecopetrol * L

Luego encontramos el encabezado 'Condiciones Comerciales', seguido por una serie de
campos marcados con un asterisco rojo. Estos campos son obligatorios y algunos de ellos
tiene un limite de caracteres que no debe excederse. En el campo 'Condiciones de Pago', Es
importante tener en cuenta que el nUmero maximo permitido es de 45. Si se intenta ingresar
un numero mayor, el sistema no permitird su aceptacion y eliminara automaticamente
cualquier entrada que exceda este limite.

CONTRATACION
LS

CONDICIONES COMERCIALES

cw;-m-mrm(iul: — I.uwd!ﬂld:tclo‘nﬁcim'"

Digite sl rumarooe dios

ProcesodeRadicacién *

Contacto para Facturacion *

Luego encontramos el encabezado "Entrega de Ofertas Comerciales", Al igual que otros
campos, estos tienen un limite de caracteres especifico que debe ser respetado y son
obligatorios.

El campo de "Observaciones" no tiene un limite de caracteres. Este espacio puede ser
utilizado para complementar informacion en otros campos. Por ejemplo, si no se pudo
ingresar toda la informacion en el campo "Condiciones de Pago", aqui se puede agregar la
etiqueta "CONDICIONES DE PAGO (DIiAS):" seguido de los detalles adicionales que se
requieran.
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ENTREGA DE OFERTAS COMERCIALES

FechadeRecibo * HoraLimits deRecibo dePropuss..  Entaga de Propuestas * .

Ceontacto para Entregas dePropy...

ator  Eagregar

v AvAl By &+ B I U @ & =2

En la parte final del formulario, encontraremos el campo denominado "Necesidades". Aqui se
debe ingresar todos los detalles relacionados con las necesidades especificas del contrato.
Cada campo requerido debe ser diligenciado correctamente para asegurar que la
informacion esté completa y precisa.

NECESIDADES

Agregar Necesidad €l

~ Necesidad 1 X

REQUERIMIENTOS DEBIENES Y SERVICIOS

Bien o Servicio * (120 Car

Mombre del Bien
Unidad de Medida * Total de Unidades * Empresa (Equipo Propio) *

Global : Total de Uni

Local * Registro en Plataforma *

_ Registro en P

Nos encontramos con el campo "Unidad de Medida", el cual ofrece una lista desplegable de
las diferentes unidades de medida disponibles

Unidad de Medida *

Unidad
Global

%E.E—

etro
Kilogramo
LToneIada
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Una vez que se ha seleccionado la unidad de medida apropiada, se pueden llenar los campos
adicionales segun sea necesario. Por ejemplo, si una necesidad requiere 10 camionetas, pero
la empresa ya cuenta con 5 camionetas propias, se puede ingresar esta informacion en los
campos correspondientes. Al hacerlo, el campo "Local" realizara automaticamente la resta y
mostrara la cantidad restante que se necesita contratar, en este caso, 5 camionetas.

Unidad de Medida * Total de Unidades * Empresa (Equipo Propio) *

Unidad 10

5

Registro en Plataforma *

Registro en Plataforma

Después de completar los campos anteriores, nos encontramos con los campos necesarios
para crear la necesidad especifica. Los campos marcados con un asterisco de color rojo son
obligatorios y tienen un limite de caracteres especifico que debe ser respetado.

Requisitos Minimos Legales *

Requisitos Minimos Legales

Requsitos Experiencias *

Requsitos Experiencias

Requisitos Técnicos y de Capacidad *

Requisitos Técnico e Capacidad

Registro en Plataforma *

Registro en Plataforma

Requisitos Polizas *

Requisitos Pdlizas

Requisitos HSE y Certificados de Gestign*

Requisitos HS rificados de tion

Criterios de Evaluacion de Ofertas *

Criterios de Evaluacién de Ofertas
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Luego encontramos dos campos adicionales: "Especificaciones Técnicas" y "Otros
Requisitos". EIl campo "Especificaciones Técnicas" no tiene limite de caracteres y puede ser
utilizado para proporcionar informacion adicional o detallada sobre la necesidad,
complementando los campos anteriores segun sea necesario. Por otro lado, el campo "Otros
Requisitos" no es obligatorio y puede ser dejado en blanco si no se aplica a la necesidad
especifica.

Especificaciones Técnicas * Otros Requisitos

ones Técnicas Otros Requisitos

Al finalizar nos encontramos con el campo "Resultado del Proceso de Contratacion". Este
campo se completa una vez que se ha alcanzado el resultado final del proceso de
contratacion, para satisfacer la necesidad especifica.

RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION

Agregar Resultado

* Resultado 1

Nombre Empresa Contratada NIT

MNombre Empresa Contratada

Municipio al que Pertenece la Empresa Observaciones

Muni

Después de digitalizar todo el formato, es importante revisar que todos los campos estén
completos y correctos. Si algun campo obligatorio no ha sido llenado o se ha completado de
manera incorrecta, al intentar guardar el formulario, aparecera un mensaje de error
indicando que no se puede guardar debido a la falta de campos obligatorios por llenar. Es
necesario revisar nuevamente el formulario y completar todos los campos obligatorios antes

de intentar guardar los cambios nuevamente.
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Requisitos Minimos Legales *

flinin egales

El campo requi minimos-1 es obligatorio,

Requsitos Experiencias *

Requsitos Experiencias

LOCAL

RKEJISLIO En riawarorma -

Redgistro en Plataforma

Requisitos Poélizas *

Requisitos Pdlizas

El campo reguisitos p
Requisitos HSE y Certificados de Gesti .

Requisitos HE -eftificados de G

El campo regu hligatario

Una vez que todos los campos obligatorios han sido completados de manera correcta y se ha
seleccionado la opcion de guardar, el sistema redirigira automaticamente a la pantalla
principal. Aqui, se mostrara el formato cargado previamente, Esto permite a los usuarios
verificar y confirmar que el contrato ha sido guardado exitosamente.

nuiva.contrataconiocsl comyscomunt format

22 Panel

B Formates
—» Contratos
& oOrdenes

Q Necesidades
— 3050857 TIER
[E Empresa

3050857 TIER]
B+ Cetrar sesién

3050857 TIER]

Formatos de Bienes y Servicios

2023-03- Total 22 meses: ng) ia 08 meses, Inlcla a partir de diclembre 2022
15 i1 w Montale 20 | masas

oo
oo
a0

Total 22 mases: in i m&ses, inlcia a partir de diciembre 2022 n
“ontape 20,1 maeses

tir e saptiambae 2022
apm;:lrr-ﬁnmwlt

I Rapa cé oo

Total 22 meses: ngariaria 08 meses, Inlcla a partir de diclembos 2022
Corstruccidny Montaje 20.1 meses.

¢ Mont.

Totsl 22 meses: Ingerkeria 08 meses, inicia a partir de diclembre 2022
Corstruccidny Montaps 20,1 masss

a0

Para revisar el formato creado, haga clic en el icono 'PDF' de color rojo correspondiente al
formato que ha realizado. Al seleccionarlo, se abrira el documento en formato PDF, donde

podra verificar la informacion que ha ingresado.
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Formato de Necesidades de Bienes y Servi

FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS
Nombre de la Empresa HMV HMYV INGENIEROS LTDA Numero de Contrato / Orden de Servicio 3037683/ 106
et

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR
Objeto
PROYECTO DESARROLLAR POSTERIOR GDA - MODULO DESARROLLO DE GAS
Descripcion General de Actividades.

Realizar actividades de estudios de topografia, georreferenciacion, deteccion de enterrados y estudios de suelos.

Tiempo de Ejecucién
12 dias
Focha Estimada de Ini

2310072024
Ubicacién de los Trabajos

Villavicencio

Nombre: Yiced Avila Ortiz
Teléfono: 3184410846
Correo: yavila@h-mv.com
Otro Canal:

WILFREDO CHARRY EDWARD DAVID SANCHEZ

La infomacion ac4 pubicada, e surinitada por HMV INGENIERO'S LTDA baf su absou  exclusiva responsabiidad, auionomiay con s expreso consentmiento, para so  ines (icos de sta latarma, o o qu queda profibida u reproduccién tofal  parcilsin ol consentimento
pravioy expreso dosu thar”

documonto oloctrnics 0 digenciadottsimonta per HMY INGENIEROS LTDA y o hace v oo documertos ol Método do Eloccn, i ol conrato colebrado con Ecopotol, i compeomet a 0sta Glma con e convatstarf con trcers”

I FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS I

Formato de Necesidades de Bienes y Servicios 2 /10 — 100% + (B L T

st documentoelocronic s Glgenciado lotwmonio per HMY INGENIEROS LTDA o haco

Tos documerios del Método de Eleccén,n delconrato colebrado con Ecopelrl il compromete  esta Ufima con fcontrait  con arceros

FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS RESULTADO DEL PROCESO DE CONTRATACION

. - Unidad de Especificaciones Técnicas / Municipio .
pnosmee m raciones Fmpres2 R

Plataforma: No Aplica
Requisitos Minimos: Dar cumplimiento a
los requisitos enmarcados en el cédigo
nacional de trénsito, normativa nacional
vigente en materia de transporte para
vehiculos y conductores.

Requisitos Polizas: Poliza RCE
Requisitos Experiencias: No aplica
Requisitos HSE: La empresa debe ser
legalmente constituida, habiltada por el
Ministerio de Transporte para el transporte
Servicio de Transporte de Personal de pasajeros. La empresa debe tener un
Camioneta 44 SG-SST aprobado por la ARL de acuerdo
con la resolucidn 0312 de 2019y protocolo
de bioseguridad de aprobado por el
municipio y ARL de acuerdo con la
resolucién 666 de 2020 y Resolucién 223
de 2021
Requisitos Técnicos: Los vehiculos
‘deben tener méximo 9 afios de antigiedad
‘contados a partir e la fecha de su
matricula.
Criterios de Evaluacién: Cumplimiento de
la documentacién y

La informacion acd pblcada,fe sumiisvada por HMV INGENIEROS LTDA bajo u absolta y excusva esponsabiidad, autonomiay con s exprso conseiimiento, para o y ne inicos do esa laaforma, or o que queda prohibida s eproduccionfolal o parcial sin el consentiiento
proviy expreso dosu

st documentoeloctrénics s dlgenciadottsimonio pox MMV INGENIEROS LTDA y o hace parte do os documarsos dol Método do Eleceén, i dol conrat coebrado con Ecopalrol, i compromete  esta Gtima con ofcontratit i con ercaros”

Formato de Necesidades de Bienes y Servicios 9 /10 - 100% + (=)

I
[+ ]

CONDICIONES COMERCIALES
Condiciones de pago 45
Lugar de Radicacion de Facturas facturashmveol@h-mv.com
Proceso de Ra La factura debe radicarse con los siguientes soportes: + Orden de compra y/o correo de aprobacion del servicio + RUT » Certficacién bancaria
Contacto para Facturacion facturashmveol@h-mv.com
ENTREGA DE OFERTAS COMERCIALES
Fecha do Recibo 0910912024,
Hora Limite de Recibo de Propuestas 17:0000

Lo fomacion acdpubicada. fue sumoisada por WMV INGENIEROS LTDA bl s absoluta  excusiva responsashdad, aufonami  co s sxpreso consodiminto, ara sy s inicos do et plaafrma, por o aue ueda prohiid s eproducidn o  parcia s f consenients

preve y exproso do su thiar

“Este documento electrico e cigenciado ttsimente por HMV INGENIEROS LTDA y nohace parte de s documentos delMélodo de Eleccén, i delconrat celebrado con Ecopelrol nf compromete  est Gtma con fcontait i con erceros”

FORMATO DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS
Entrega de Propuestas Yavila@h-mv.com ; ydaza@h-mv.com ; psilva@h-mv.com ; simartinez@h-mv.com ; ncampo@h-mv.com ; Imontes@h-mv.com
Contacto para Entrega de Propuestas Yiced Avila - 3184410846
OBSERVACIONES

~Solo pueden partcipar en los procesos de contratacion empresas formalmente constituidas

-La contratacién de transporte seré por llamado, existe la posibilidad de aumentar o disminuir la duracién y la cantidad de vehiculos del servicio de transporte.

- Los interesados en presentarse a os servicios de estudios por favor escribir al correo Yavila m ; ydaza@h-mv.com ; psiiva@ martinez@h-n Dh-mv.com
para el envio de los términos de referencia.
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TABLAS DE INFORMACION

Dentro de nuestro entorno de plataforma, las tablas de informacion
desempenan un papel crucial al ofrecer una visiéon minuciosa y organizada de los
datos asociados a los formatos diligenciados. Estas tablas, especificamente
clasificadas entre mano de obra y bienes y servicios, son elementos
fundamentales diseflados meticulosamente para ser herramientas centrales en
la gestion eficaz de los contratos locales.

Es esencial destacar que la informacion proporcionada en estas tablas se
presenta de manera fundamentalmente basica y estd destinada
especificamente para el analisis de datos. En ellas, encontraran detalles
esenciales sobre necesidades, érdenes y contratos, los cuales se estructuran de
manera claray accesible para facilitar su interpretacion.

En el caso de las necesidades y ordenes, estas se presentaran en tablas
individuales, categorizadas segun las distintas areas de mano de obra o bienes y
servicios. Esto permitira una clasificacion precisa y detallada, ofreciendo una
vision integral que simplificara el analisis y la toma de decisiones informadas.

Cada tabla contendra informacion relevante sobre formatos especificos,
detallando las necesidades y 6rdenes asociadas a categorias particulares. Este
enfoque estructurado tiene como objetivo proporcionar un marco solido para el
andlisis detallado de la informacién, permitiendo una comprension mas
profunda de los datos y, en ultima instancia, facilitando la optimizacion de la
gestion de contratos locales.
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CONTRATOS

Al hacer clic en la opcion "Contratos" en el panel de opciones, se abrira una lista que muestra
todos los contratos disponibles en la plataforma. Cada contrato estara etiquetado como
"Tipo Marco" o "Especifico", lo que indica el tipo de contrato que es. Esta lista proporciona una
vision general de todos los contratos cargados en la plataforma y su clasificacion segun el
tipo de contrato.

Contratos

m Formatos ¥

G Ordenes v

Contrato Marco
Co

Contrato

cesl es
B} Necesidad Conitr:

& Empresa

G+ Cermarsesion

ORDENES

Al seleccionar la opcion "Ordenes" en el panel de opciones, se desplegara un submenu que
incluye las categorias "Ordenes de Mano de Obra"y "Ordenes de Bienes y Servicios". Al hacer
clic en cualquiera de estas opciones, se mostrard una tabla que contiene informacion
detallada sobre las 6rdenes de servicio correspondientes. Esta informacion incluye el nombre
del interventor, el administrador responsable y la fecha de inicio de cada orden de servicio.

Ordenes Mano de Obra

z| Formatos

» Contratos

- 203309
@ Ordenes 1009 Villiarn Ancres Raeners Martines Edigar Eduardo Duran Pinzan ‘r'"‘;»m

" Williarn Andr smiero Mart nes Edgar Ecuarda Duran .
' 1008 N 2 12-0
& Necesidades 008 trol Gar o sdgar durarpigecopetn oz !

. @ Mastrare
El Empresa

Ordenes de Bienes y Servicios

Formatos

a

) 2023-03-
Ordenes “atbos Ardres Viseros Bricefio Hiéctor Lrisl Castro Castro 2'«-1;;-3

. ? %
Q Necesidades > Willlar: Andeds Romera

24-03-

= Manio Pleschacon N i Uiried S Castre 2024-03
5 Empresa 5

2024-03-

Caos Ardres Viveros Briceho Héctor Uriel Castro Castro 5
5
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NECESIDADES

Al hacer clic en la opcion "Necesidades" en el panel de opciones, se desplegara un submenu
que incluye las categorias "Mano de Obra" y "Bienes y Servicios". Al seleccionar una de estas
opciones, se mostraran todas las necesidades por unidad que estan cargadas en la pagina. La
tabla presentara detalles como el nombre de la necesidad, la fecha de creacion, el estado
actual y la fecha de inicio de cada necesidad.

8 Panc Necesidades de Mano de Obra

& Formatos
—» Comtrates
B Ordenes

B3 Necesidades

& Empresa

B Cemarsesion

AL
22 Panel
@ Foimatos
~» Contratos

@ Ordenes 2024-04-17

3 Necesidades VICIO BE A ACIEN 2024-03-22

Bl Empresa
2024-03-22

5* Cemarsesin

2024-03-21

2024-03-21

Al hacer clic en cualquiera de las necesidades listadas, se mostrara informacion detallada
sobre esa necesidad en particular. Si deseas ver mas detalles haz clic en el enlace
correspondiente. Al hacerlo, se abrird una nueva ventana, que mostrara informacion
detallada sobre esa necesidad en particular. Ademas, se incluye un botdn para generar un
archivo PDF del contrato.

3} Formatos

¥ Contratos
Ordenes

£ Necesidades

5 Empresa

Foto principal

G ¢ eslon

Numero de Orden Fechainicio *

Perfil completado
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Informacion de la Mecesidad MORELCOUNA EMPRESA
DE CUMBRA

N DE ENERGI [l elitoro 3134157938

JRIA, PERTENECIENTE A LA
DENCIA DE PROY

o Necesidades Similares
pa delrgenlera,

ocura de equipo:

EEmm SERVICIO DE ALQUILER DE
CAMIONETA SIN CONDUCTOR

sk 17,2024

EEEEg SERVICIO DE ALIMENTACION o




LOCAL

GLOSARIO

1. Registro: El proceso que realiza una empresa contratista para publicar contratos
en la plataforma.

2. Suscripcion: La autorizacion de los datos necesaria para recibir notificaciones
sobre la divulgacion de nuevos contratos a través de métodos de comunicacion
como WhatsApp o correo electronico.

3. Portal para Contratistas: La seccion de la plataforma donde los contratistas
pueden ingresar con sus credenciales para acceder a funciones y herramientas
especificas.

4. Panel de Administrador: La interfaz desde la cual se visualizan los contratos
cargados, las necesidades publicadas y otra informacion relevante para la
administracion de la plataforma.

5. Formatos: Documentos estandarizados utilizados para recopilar y presentar
informacion sobre las necesidades de mano de obra o bienes y servicios.

6. Contratos Tipo Marco: Contratos que establecen términos y condiciones generales
para una relacion continua entre las partes, sin necesidad de especificar cada
transaccion individual.

7. Contratos Especificos: Contratos que detallan los términos y condiciones para
transacciones individuales o proyectos especificos.

8. Ordenes de Servicio: Instrucciones especificas para llevar a cabo una tarea o
proporcionar un servicio en el contexto de un contrato.

9. Interventor: La persona designada para supervisar y controlar la ejecucion de un
contrato, asegurando el cumplimiento de los términos y condiciones acordados.

10. Administrador: La persona responsable de la gestidon y supervision general de la
plataforma, incluyendo la carga de contratos y la administracion de usuarios.

11. Barra de Navegacion: La seccidon de la interfaz de usuario que contiene enlaces o
botones para navegar por diferentes secciones o funciones de la plataforma.

12. Directorio de Contratistas: Una lista completa de empresas registradas en la
plataforma, que permite a los usuarios explorar y conocer las oportunidades de
colaboracion disponibles.
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13. Formatos de Mano de Obra y Bienes y Servicios: Documentos estructurados para
recopilar informacion especifica sobre las necesidades de mano de obra vy
bienes/servicios de las empresas contratistas.

14. Cuenta: La seccion donde los usuarios pueden administrar su perfil vy
configuracion personal en la plataforma.

15. Estado de |la Necesidad: La condicion actual de una necesidad en la plataforma,
gue puede ser "Abierta", "Cerrada" u otro estado definido por el sistema.

16. Generar PDF: La accion de crear un archivo en formato PDF gue contiene
informacion especifica de una necesidad o contrato, para su posterior visualizacion,
impresion o descarga.

17. Interfaz de Usuario: La parte de la plataforma que interactua directamente con
los usuarios, proporcionando acceso a funciones y permitiendo la entrada y
visualizacion de datos.

18. Mensaje de Error: Una notificacion que indica que se ha producido un problema o
una situacion inesperada en la plataforma, que requiere atencion o correccion por
parte del usuario.

19. Editar: La accion de modificar o actualizar informacion especifica de un contrato,
necesidad u otro elemento en la plataforma.

20. Cerrar Sesion: La accion de finalizar la sesion actual del usuario en la plataforma,
protegiendo la privacidad y seguridad de la cuenta.
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FIN MANUAL DE
USUARIO

Contratacion Local Web APP.

Correo de Soporte

Correo de Asistencia

WhatsApp de Asistencia
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